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ประกาศสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 
......................................... 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ 
ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติเพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิก-จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงาน 
ตำรวจแห่งชาติ 

ในการน้ีจึงได้กำหนดมาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และ 
แนวทางการนำไปปฏิบัติ สำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
“ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ 

หน่วยงาน นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.2560 

“พัสดุ”หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ 
ประโยชน์ของทางราชการ 

“วัสดุ”หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์”หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน 
ไม่สิ ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สำนักงาน, 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง,ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์ 
งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง,ครุภัณฑ์การศึกษา, 
ครุภัณฑ์โรงงาน,ครุภัณฑ์สำรวจ,ครุภัณฑ์กีฬา,ครุภัณฑ์สนาม,ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์,ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ 
ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณ์ของ 
อาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้วัตถุ สิ่งของ ที่เก่ียวข้องที่ใช้ในราชการ ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และ เคร่ืองกระสุนปืน       ของสถานีตำรวจภูธร
ภูกระดึง  

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 
โดยอำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดีหรือเพ่ือจัดการ 
อย่างอ่ืนตามกฎหมาย 



-2- 
 

 

“รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการจัดสรรจาก 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า ที่สำนักงานตำรวจ 
จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพื่อวัตถุประสงค์ 
การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจ เพื่อใช้ในกิจการของ 
สถานีตำรวจ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจนให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

“ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจภูธรกระดึง 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัตใิห้ยืม”หมายความว่าผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“หัวหน้าหน่วยพัสดุ”หมายถึงผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึงมีหน้าท่ี เก่ียวกับการควบคุมพัสดุ 

หรือข้าราชการตำรวจซึ่งผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างานพัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและ 
สั่งจา่ยพัสด ุตาม มาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 4 ข้อ 
6 ข้อ 7 และข้อ 205 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

“เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งดำรงตำแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ 
แต่งตั้ง จากผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

“การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิก 
พัสดุ การจ่ายพัสดุกำรลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือ 
ทะเบียนโดยจำแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

“การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูกต้อง 
ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

“การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ เพ่ือใช้ใน 
ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

“การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้งความ 
ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 

“การซ่อมบำรุง” หมายถึงการกระทำใดๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ 
หรือจะทำให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 

“การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบ เน่ืองจากสูญไป ใช้หมดไป 
ชำรุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกินความต้องการ 
หรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป 

“การจำหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจำหน่ายในกรณีท่ีสิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว 
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง 
ของเจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือทำลายได้ 
ในกรณีที่ไม่สามารถนำซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีท่ี 
ผู้รับผิดชอบชดใช้ถึงแก่กรรมเนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 

“การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา 
“การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุงวดตั้งแต่วันท่ี 1 

ตุลาคม ของปีก่อนจนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ของปีปัจจุบัน 
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ข้อ 2 นอกจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ให้บุคลากรใน สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ถือปฏิบัติ ดังน้ี 

1.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ 
ให้ยืมด้วย 

๒.ผู ้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่ 
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดทุกครั้ง 

๓.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลวาม 
จำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ 
ยืมหรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔.กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5.เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้รับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ 

ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง เพ่ือ 

พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ 

ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจ

แห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
5.เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ 

รักษาไว้ในสถานที่ท่ีกำหนด 
6.ผู ้ยืมต้องหมั ่นทำความสะอาดและซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง  

สม่ำเสมอเพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การ 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิ ดชดใช้ค่า 
สินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคภายนอก ผู้ยืมต้อง 
เป็นผู้เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้น 
เพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 

8.ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 
กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

9.เม่ือผู ้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง 
ตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับ 
ข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 
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ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - 

จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง เพ ื่อ 

พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง 

กระสุนปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม 

ระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
5.เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ 

ทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 
6.ผู้ยืมต้องหม่ันทำความสะอาดและซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการ อย่างสม่ำเสมอ 

เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมี 
ประสิทธิภาพ 

7.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปนืและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ 
โยกย้ายไปดำรงตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

เพ่ือดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
8.ให้เจ้าหน้าที ่พัสดุ ดำเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม 

มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานีตำรวจภูธรภู
กระดึง โดยเคร่งครัด 

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 
1.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

กำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะและ 
การมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพ่ือ 
เสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

3.เม่ือสำนักงานตำรวจแห่งชาติได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภู
กระดึง จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

4.การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดย 
เคร่งครัด  

ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง 
ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 

พ.ศ.๒๕๖๕ ให้พนักงานสอบจุดรูปพรรณสิ่งของลงบันทึกประจำวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง บันทึกเลขลำดบที่ 
ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บ 
รักษาและดูแลของกลางที่ได้รับมอบไว้ ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลาง 
ตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ 
ดำเนินการ ดังนี้ 

๑. การเก็บรักษา ต้องมีสมุดควบคุมการเปิด - ปิด , ต้องมีผู้เก็บรักษากุลแจ จำนวน ๓ คน 
และตรวจสอบสภาพที่เก็บของกลางทุก ๖ เดือน 

๒. การตรวจสอบ ผู้กำกับการต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง อย่างน้อยเดือน 
ละ ๑ ครั้ง เพ่ือทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ 
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๓. การคืนของกลาง เมื่อคดีถึงท่ีสุด อัยการมีคำสั่งให้คืนของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่เก็บ 
รักษาของกลางแจ้งผู้มีสิทธิจะได้รับเม่ือผู้มีสิทธิทราบให้เขียนคำร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลาง ยื่นต่อผู้กำกับการ 
สถานีตำรวจ เมื่อผู้กำกับการสถานีตำรวจอนุมัติของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
และส่งคืนของกลางพร้อมลงบันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน 

๔. การริบของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีคำสั่ง ให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่เก็บ 
รักษาของกลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติ ต่อกองบังคับการ เพ่ือขายทอดตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี 

๕. การจำหน่ายของกลาง 
- กรณีทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ 

ทราบแล้วแต่ผู้น้ันไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ให้ของน้ันตกเป็นของแผ่นดินและดินเนินการขายทอดตลาด การขาย 
ทอดตลาดให้นำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

- กรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลาง ประกาศหาเจ้าของ 
ภายใน ๕ ปีหากไม่ได้ตัวผู้มิสิทธิมารับของนั้น ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และดำเนินการขายทอดตลาด แล้วนำ 
เงินส่งเป็นรายได้แผ่นดินต่อไป 

ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.๒๕๖๐แล้วให้สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง และเจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบวัสดุ                                                                                                 
และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้ 
หัวหน้าสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข ้ อ  8 ก า ร ร ั บ ข อ ง บ ร ิ จ า ค ใ ห ้ บ ุ ค ล า ก ร ใ น  ส ถ า น ี ต ำ ร ว จ ภ ู ธ ร ภ ู ก ร ะ ดึ ง 
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ 
โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว 
ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ 9 ให้สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ทำหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และ 
เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ 
ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 12 มกราคม พ.ศ.2568 
 

 
 
 

                                                               พ.ต.อ. 
( ณัทญา  ทองจันทร์ )  

ผกก.สภ.ภูกระดึง 
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ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน 
นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 

 พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึงที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ 
ทางราชการ 

วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน 
สิ้นเปลืองหมดไปหรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ส ำนัก 
งบประมาณกำหนด 

ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน 
ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ 
สำนักงบประมาณกำหนด ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์  
ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑโ์ฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์, 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ,ครุภัณฑ์ 
กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เปน็ต้น 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบการบำรุงรักษา 
และการจำหน่ายพัสดุ 

ของบริจาค เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจ เพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจ โดย 
ระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจนให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือ 
ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการ 
ตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ 
ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้ 

1. ที่ดิน 
2. อาคาร 
3. ครุภัณฑ ์หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
4. ยุทธภัณฑ์ หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่อง 

อุปกรณ์ของอาวุธ หรือ เครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถ ุสิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีตำรวจ 
5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 

บัญญัติว่า “ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการบริหาร  
พัสดุท่ีเหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การดำเนินการ 
ตามมาตรา 112 ซ่ึงรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ 
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด” 

1.แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 



-7- 
 

 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใดให้อยู่ในความ 
ควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ  มีวัตถุประสงค์เพื ่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่ 
หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มี 
หลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหาร 
เก่ียวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน 
นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่า 
พัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมดความจำเป็น สมควรท่ี จะ 
จำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม 
ตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์ 
การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ 

เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือ 
ทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสด ุ
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ 

สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว 
เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือช่วยเหลือ  
ทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

การเบิกจ่ายพัสดุ การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุ 
นั้นเป็นผู้เบิกการจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิก 
และเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างาน 

เป็นผู้เบิก  
2. การจ่ายวัสด ุ

2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
แล้วให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิกและลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 
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2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่ 

3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
                                  3.1จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ีกำหนด 
ในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ 
วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้นบันทึกรับวัสดุ 
ในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ ม) 
และจำนวนวัสดุที่รับ 

3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับ เลขที่รับ 
เอกสารให้เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการ 
บันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการใน 
ใบเบิก ได้แก่ วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจำนวนท่ีจ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และ 
เพ่ือให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดย 
สรุปและรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือ 
และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ 
และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุ 

คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
3. การลงบัญชีวัสดให้ลงทุกคร้ังท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง  

                    และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔ - ๒๐๕ 
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ 

ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 

การตรวจสอบพัสดุประจำปี 
                     ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
ตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับ 
จ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ 
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มีพัสดุใด 
ชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปแล้วให้เสนอ 
รายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐ ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนารายงานไปยัง 
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

เม่ือผู ้แต่งตั ้งได้รับรายงานจากผู ้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพ หรือสญูไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเทจ็จริงขึ้น 
เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพ หรือสูญไป 
หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้น 



-9- 
 

 

เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
พิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐ ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐน้ันต่อไป 

การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 

ครุภัณฑ์อาวุธ 
                     การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย    
มีรายละเอียดครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล 
การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย 
คลังปิดประตูใส่กุญแจเรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง 
หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บ 
ปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก 
เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจำการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้เบิก 
ไปปฏิบัติหน้าท่ี ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนท้ังหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 
ดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบเพ่ือการ 
ป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ 
ที่มา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ออกคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่ เก็บ โครงสร้าง 

แข็งแรง อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง กำหนด ลงข้อมูลในระบบ polis ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ 
เพ่ือการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 

3.แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง 

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ 
จำเป็น และสถานที่ท่ีจะนำพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 

๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกัน  

พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่ 

วันครบกำหนด 
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ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย 
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน 
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด 

ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง  
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่  
ในขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ 

เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 
๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ 

ของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุน้ัน ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ 
และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมหลักฐานการยืม 

                                                       ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาส่งคืน เมื่อครบกำหนด 
                                                               ๑.4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ใน 

สภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม 
ให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใชภ้ายในหนว่ยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขัน้ตอนการดำเนนิงาน ดังนี้ 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ 
ทำบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ 
เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 

                                                    ๒.๓ เม่ือหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมได้ลงนามอนุมัติแล้ว      
                   ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนามกำกับ 
ในหนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๕ เม่ือบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เม่ือครบกำหนดเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกำกับ 
ในหนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 



-11- 
 

 

ของบริจาค 
การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 

รับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม ดังนี้ 

1.การรับเงินหรือทรัพย์สิน 
(๑) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ส่วนราชการผู้รับบริจาคคำนึงถึง 

ผลได้ผลเสีย และประโยชน์ที่ทางราชการจะพึงได้รับ และจะพึงต้องให้ตอบแทนทั้งในปัจจุบันและอนาคตเป็นสำคัญ 
(๒) การรับบริจาคท่ีมีเงื่อนไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ให้ประโยชน์ต่อผู้ใดโดยเฉพาะ 
(๓) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่มีภาระติดพัน หรือมีภาระต้องเรียกร้องหรือซ่อม 

บำรุงรักษา ส่วนราชการผู้รับบริจาคจะต้องพิจารณาว่าผลตอบแทนที่ได้รับคุ้มกับค่าใช้จ่ายที่รัฐต้องเสียไปหรือไม่ 
(๔) ในกรณีที่ส่วนราชการ ได้รับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่ไม่ตรงกับอำนาจหน้าที่ของ 

ส่วนราชการนั้น ให้ส่วนราชการที่ได้รับการบริจาคมาส่งมอบให้แก่ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องซึ่งมีหน้าที่โดยตรง ในการดูแล 
และบริหารทรัพย์สินของแผ่นดินต่อไปในกรณีท่ีมีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินให้ทางราชการทุกกรณี ให้มีการรายงาน 
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นจนถึงหัวหน้าส่วนราชการ และให้ถือว่าเป็นการรับบริจาคในนามของส่วนราชการ 

(๕) หัวหน้าส่วนราชการอาจตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อพิจารณาให้ความเห็นในการรับ 
บริจาคเงิน หรือทรัพย์สินก่อนก็ได้ 

(๖) ในการรับบริจาคทรัพย์สินอื่นนอกจากเงิน ให้ส่วนราชการผู้รับบริจาคตรวจสอบ 
เสียก่อนว่าทรัพย์สินที่จะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ์ ทั้งนี้ เพื่อมิให้ต้องเกิดคดีฟ้องร้องกันภายหลัง 

(๗) ห้ามมิให้ส่วนราชการกำหนดเงื่อนไขในการประมูลซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของหรือให้ 
เช่า ทรัพย์สิน โดยระบุให้ผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เช่าทรัพย์สิน หรือผู้ที่เป็นคู่สัญญากับทางราชการต้องบริจาคเงินหรือ 
ทรัพย์สินให้แก่ส่วนราชการนั้น 

ส่วนราชการจะกำหนดเงื่อนไขในการประมูลตามวรรคแรก ให้มีการบริจาคทรัพย์สิน 
ประเภทอสังหาริมทรัพย์ รวมทั้งทรัพย์สินที่เป็นส่วนประกอบของอสังหาริมทรัพย์นั้นก็ได้ แต่จะต้อง ได้รับความ 
เห็นชอบจากกระทรวงการคลังก่อน 

2.การจ่ายเงิน 
๑. เงินบริจาคหรือดอกผลที่เกิดจากทรัพย์สินซึ่งมีผู้บริจาค ส่วนราชการจะนำไปจ่าย 

หรือก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะในกิจการที่ผู้บริจาคระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ไว้เท่านั้น ในกรณีที่ผู้บริจาคไม่ได้ระบุ 
วัตถุประสงค์ไว้ หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้ง ให้ส่วนราชการ นำไปใช้จ่าย หรือก่อหนี้ผูกพันได้ ในกิจการของ 
ส่วนราชการนั้น หรือในทางที่เป็น ประโยชน์แก่ทางราชการโดยส่วนรวม ตามระเบียบที่ได้รับความเห็นชอบจาก 
กระทรวงการคลัง ทั้งนี้ กระทรวงการคลังอาจพิจารณาให้นำเงินบริจาคในกรณีดังกล่าวส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดินตาม 
จำนวนที่เห็นสมควรก็ได้ 

๒. ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติในการจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันเงิน บริจาค 
หรือดอกผลซึ่งเกิดจากทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้ในระเบียบนี้ 

3.การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 
๑. ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินสดไว้ เพื่อสำรองจ่าย ได้ภายในวงเงินที่กำหนด โดย 

ความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง นอกน้ันให้นำฝากกระทรวงการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดหรือ 
สำนักงานคลังอำเภอ แล้วแต่กรณี หรือนำฝากธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย์ 
ที่กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบการนำ 
ฝากธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์ที่กระทรวงการคลังให้ความ เห็นชอบจะต้องไม่เกินวงเงินที่ได้ทำ 
ความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

๒. การปฏิบัติเกี่ยวกับบัญชี วิธีการจ่าย และหลักฐานการรับจ่าย เงินบริจาคให้เป็นไป 
ตามระเบียบ ของทางราชการโดยอนุโลม เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลังให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน และให้ 
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                   รวบรวมหลักฐานการรับจ่ายให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี 
                   ตรวจสอบได้ทุกขณะ 
 

โดยอนุโลม 

เป็นผู้วินิจฉัย 

๓. วิธีปฏิบัติอื่นใดซึ่งมิได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

๔. ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้รัฐมนตรวี่าการกระทรวงการคลัง 

4.แนวทางการใช้ของบริจาค 
๑. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

กำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงาน ตำรวจแห่งชาติที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง  กำหนดลักษณะ 
และการมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

๒. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ 
เพ่ือเสนอสำนักงานตำรวจ แห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

๓. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ คุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ได้อนุมัติรับบริจาค 
แล้วให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจ จัดทำบัญชี 

4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการ 
โดยเคร่งครัด 

 
 
 

กระทำมิได้ 

 

ข้อกฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะ 
 

ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(2) การให้บุคคลยืมใชภ้ายในสถานที่ของหนว่ยงานของรฐัเดียวกนั จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ 
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดย 
เสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เปน็เงนิ ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลางและราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 

หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 
(๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะ 

เม่ือหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนิ นการจัดหาได้ไม่ทันการและ 
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มี 
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และ 
ปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เม่ือครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ 
ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
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การบำรุงรักษา 
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน 

สภาพท่ีพร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย 
ในกรณีที่พัสดุเกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพ 

พร้อมใช้งานโดยเร็ว 
 
 
 

แนวทาง ดังนี้ 

 
แนวทางปฏิบัติในการบำรุงรักษา 

๑. ออกคำสั่งมอบหมายหน้าที่ดูแลรับผิดชอบ ทรัพย์สินส่วนกลางของราชการ 
๒. เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือ เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการ ปฏิบัติตาม 

 
๒.๑ การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย 

- การทำความสะอาดประจำทุกเดือน/ปี 
- การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน 
- การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้า หน้าที่พัสดุเป็นผู้ดำาเนินการ หรือ 

ให้ผู้ขาย /ผู้รับจ้าง ดูแลตามข้อกําหนดในสัญญา 
                                                       ๒.๒ การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย 
                                                             - การทำความสะอาด ประจำทุกเดือน/ปี 

- การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน 
- การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้า หน้าที่พัสดุเป็นผู้ดำเนินการ หรือ 

ให้ผู้ขาย /ผู้รับจ้าง ดูแลตามข้อกําหนดในสัญญา 
 
 
 

******************************** 
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ลำดับ 

 
ผู้ปฏิบัติ 

 
ขั้นตอนการทำงาน 

 
สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 

แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

 
เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้บริจาค 
1.บุคคล 

ธรรมดา 
2.นิติบุคคล 

ผู้บริจาค 
แจ้งความประสงค์ 

บริจาคพัสดุ 

ผู้บริจาคจัดพิมพ์ 
หนังสือแจ้งความ 
ประสงค์บริจาค 
พัสดุส่งให ้
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

-หนังสือแจง้ 
ความ 

ประสงค ์
บริจาคพัสดุ 

-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน 
หรือทรัพย์สินทผ่ี  ู้ 
บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 

    2526 ข้อ 5(1)(2) 
    (3)(4)(5) ข้อ 6 
    และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
เจา้หนา้ที่พัสดุรับและ 

ตรวจสอบเอกสาร 
ผู้บริจาค 

ตรวจสอบเอกสาร 
ผู้บริจาค 

  

3 เจ้าหน้าที่พัสดุ  กรณีทรัพยส์ิน/ 
สิ่งของทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร 

3.1.1 เสนอ 
ผู้บังคับบัญชาพิจารณา 
ตามลำดับช้ัน 
3.1.2 กรณีเห็นชอบ 
รับบริจาค เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุจัดทำบันทึกขอ 
อนุมัติรับบริจาค เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับขช้ันต่อไป 

3.1.3 กรณไี ม่ 
เห็นชอบ เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุดำเนินการทำ 
บันทึกแจ้ง ผู้บริจาค 
ต่อไป 

  

   
 

เจ้าหน้าที่พัสดุรับ 
หนังสือแจ้งความ 
ประสงค์บริจาค 

ทรัพย์สินพัสดุ/จัดทำ 
ขออนุมัติรับบริจาค 

   
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
แจ้งผู้บริจาค 

ขั้นตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 
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ลำดับ 

 
ผู้ปฏิบัติ 

 
ขั้นตอนการทำงาน 

 
สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 

แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

 
เอกสารอ้างอิง 

 ผู้บริจาค 
1.บุคคล 

ธรรมดา 
2.นิติบุคคล 

ไม่เห็นชอบ 
 

   

 
กรณีพัสดุ/ 

สิ่งของท่ัวไป กรณีมีพัสด ุ
เจ้าหน้าที่พัสดุ มีมูลค่า 
เสนอผู้บริหาร เจ้าหน้าที่พัสดุ 

พิจารณา  แต่งต้ัง 
ตามลำดับชั้น คณะกรรมการ 
ตามระเบียบ รับบริจาค 

พัสดุ 

กรณีครุภณั  ฑ์มีมลูค่า 
3.2 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร 

3.2.1 จดัทำขอ 
อนุมัติดำเนินการ 
แต่งตัง้กรรมการรับ 
บริจาค เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับช้ัน 

3.2.2 เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุแต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ 
บริจาค 

-หนังสือแจ้ง 
ความ 

ประสงค ์
บริจาค พัสดุ 
-หนังสือแจ้ง 

ความ 
ประสงค ์

บริจาคพัสด ุ

-คำสั่ง/บันทึกขอ 
แต่งตั้ง 
คณะกรรมการ 
รับบริจาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน 
หรือทรัพย์สินทมีผู้ 
บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 
2526 

 

  

  

เห็นชอบรับ   

4 เจ้าหน้าที ่
พัสดุ/ 

คณะกรรมการ 
รับบริจาค 

 
 
 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการประเมินราคา 

และตรวจสภาพพัสดุ 

งานพัสดุกรณีครภุัณฑ์ 
มีมูลค่า 
4.1 เจ้าหน้าที ่
พัสดุแต่งตั้ง 
คณะกรรมการประเมิน 
ราคาและตรวจสภาพ 
พัสดุประกอบด้วย 

-หนังสือแจ้ง 
ความประสงค ์
บริจาคพัสดุ 

-คำสั่ง/บันทึกขอ 
แต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ 
บริจาค 
-ระเบียบกระทรวง 
การคลัง ว่าด้วยการ 
รับเงินหรือทรัพยส์ิน 

  2.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประธาน 1 ท่าน 
กรรมการอย่างน้อย 

 ที่มีผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 

   2 ท่าน ดำเนินการ  2526 
   พิจารณา โดยคณะ   

   กรรมการ ฯ ทำหน้าที ่   

   พิจารณาและรายงาน   

   ผลการประเมินราคา   

   และตรวจสภาพพัสด ุ   

   เหมาะสมกับการรับ   

   บริจาคเสนอต่อ   

   ผู้บังคับบัญชา   
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ลำดับ 

 
ผู้ปฏิบัติ 

 
ขั้นตอนการทำงาน 

 
สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 

แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

 
เอกสารอ้างอิง 

   4.1.1 กรณี 
เห็นชอบ รับบริจาค 
เจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
จัดทำขออนุมัติรับ 
บริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับชั้นต่อไป 
4.1.2 กรณีไมเ่ห็น 
ชอบเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ดำเนินการทำบันทึก 
แจ้งผู้บริจาค 

  

5 เจ้าหน้าที่พัสดุ  
คณะกรรมการรับบริจาค 

1.คณะกรรมการประเมินราคา 
และตรวจสภาพพัสดุ 

2.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

งานพัสดุกรณี 
ครุภณั  ฑ์มีมูลค่า 
5.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
ตรวจรับพสัดุ 
ประกอบด้วย ประธาน 

-หนังสือแจ้ง 
ความประสงค์ 
บริจาคพัสดุ 

-คำสั่ง/บันทึกขอ 
แต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ 
บริจาค 
-รายงานผลการ 
ประเมินราคาและ 

   1 ท่าน กรรมการ  ตรวจสภาพพัสด ุ
   อย่างน้อย 2 ท่าน  -ระเบียบ 
   ดำเนินการตรวจรับ  กระทรวงการคลัง 
   พัสดุที่จะดำเนินการ  ว่าด้วยการรับเงิน 
   รับมอบให้เป็นไปตาม  หรือ ทรัพย์สิน ที่ม ี
   เอกสารการบริจาค  ผู้บริจาคให้ทาง 
   และ รายงานผลการ  ราชการ พ.ศ. 
   รับ มอบพัสดุให ้  2526 
   ผู้บังคับบัญชาทราบ   

   หลังจากดำเนินการรบั   

   มอบพัสดุแล้ว   

6 เจ้าหน้าที่พัสดุ  
เจา้หนา้ที่พัสดุดำเนนิการตาม 
ระเบียบและจัดเก็บ/บันทึก 

ครุภัณฑ์ในบัญชี/ทะเบียนคุม 
ทรัพย์สิน 

พัสดุ -ดำเนินการออก 
เลข พัสดุ -บันทึก 
ทะเบียน ครุภณัฑ์ใน 
ระบบ e - financial 
พร้อม ปริ้นเอกสาร 
ทะเบียนครภัณฑ์เพื่อ 
จัดเก็บเข้าแฟ้ม 

 รายงานผลการ 
ตรวจรับพัสดุ 
-ใบตรวจรับพัสดุ 
-เอกสารทะเบียน 
ครุภัณฑ์ในระบบ 
e-financial 

   -จัดทำใบเบิกพัสด ุ  
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- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที ่6 มกราคม 2559 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม 

ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 บทที ่8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 
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Infographic การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
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ปัจจัยท่ีทำให้ประสบความสำเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภณัฑ์ 
ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
1. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปลี่ยนหรือติดตั้งทำการ 
2. จัดทำระบบ ระเบียนสำหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์ 
3. ติดสติกเกอร์ ป้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย 
5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับชำรุดไม่ลงโปรแกรมท่ีมีความเสี่ยง 

ต่อ ไวรัส และ สปายแวร์ 
6. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ์ 
7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน 
8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน 
9. มีการสำรวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
10. ทำ 5 ส ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

 
 
 
 

******************************** 
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สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสรมิสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากร 
ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 
 
 

 

 

 

 
**************************** 

แนวทางการ เผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ในการใช้ทรัพย์สินของราชการและ 

ของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

โดย 
1. กำหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
2. ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพื่อรับทราบแนวทาง 
3. อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด 

ให้เกิดความรู้ ความเข้าใจ ศึกษา กฎ ระเบียบ ข้อกฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง ให้เกิดความถูกต้อง เกิดความชำนาญในการปฏิบัติ 
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มาตรการในการปิด-เปดิสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
ของสถานีตำรวจภูธรภกูระดึง 

1.แนวความคิด 

เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการชำรุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจำนวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุน 
ปืนคงคลังของทางราชการ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ ตลอดจนผู้บังคับบัญชา 
สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการตำรวจไม่ 
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที ่8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 

2.วัตถุประสงค์ 

1.) เพ่ือให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
2.) เพ่ือให้มีฐานข้อมูลสำหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืน 

ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนชำรุด หรือสูญหาย 
3.) เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ใน สภาพ 

เรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 

3.เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
1.) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันทำการ ในกรณีที่จะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุน 

ปืนให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก 
ข้าราชการตำรวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน 

2.) หากมีกรณีจำเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รับอนุญาตจากผู้กำกับการ 
สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้ 

3.) ในการปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จะต้อง 
จัดทำบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตาม 
ประมวลระเบียบการตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ อย่างเคร่งครัด 

4.การจัดทำข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง 
เจ้าหน้าที่พัสดุมีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 
1.) จัดทำสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย 
2.) จัดทำข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มที่สำนักงาน 

ส่งกำลังบำรุง (สกบ.) กำหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย 
3.) จัดทำสมุดบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง ที่มีการปิด  - เปิด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ 

เครื่องกระสุนปืน 
4.) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืน และ 

กระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาที่กำหนด 
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5.) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องทำสำเนา 
หลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่ 
หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด 

6.) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการ ชำรุด สูญหาย 
หรือใช้การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามลำดับชั้นโดยเร็ว 

7.) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลัง ของสถานี 
ตำรวจภูธรภูกระดึง ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 

 
 

 
 
 

พ.ต.อ. 
( ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
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      คำสั่งสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
       ที่ 10/2568 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน 
กระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

......................................... 
อ้างถึงหนังสือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด 0008.421/ว.44 ลง 30 กันยายน 2559  

เรื่อง กำชับการปฏิบัตแิละกำหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบเก่ียวกบัการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
โดยกำหนดผู้รับผิดชอบในการดูแลสถานที่ การเก็บรักษากุญแจ และกำหนดมาตรการในการปิด  - เปิด โดยให้ 
หัวหน้าหน่วยหรือผู้แทนมีอำนาจในการสั่งให้ ปิด - เปิด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน ตามประมวลระเบียบการตำรวจ 
ไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที ่8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ นั้น 

ดั งน ั ้น เพื ่ อให ้การจ ัดเก ็บร ั กษากุญแจ และด ูแลสถานที ่ จ ัดเก ็บอาว ุธป ืน กระส ุนปืน 
คงคลังของทางราชการ ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตรงตามระเบียบ 
จึงแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีเพ่ือจัดเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืน คงคลังของทางราชการ ดังนี้ 

1. พันตำรวจตรี สิทธิพล เมฆวงศา สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง มีหน้าที่ 
รับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูสถานที่จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืนคงคลัง ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
จำนวน 1 ชุด 

2. สิบตำรวจเอก สุรศักดิ์ วัชรูจี ผู้บังคับหมู่(ทำหน้าที่ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม) 
สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ มีหน้าที่รับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจและดูแลสถานที่ 
จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืนคงคลัง ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง จำนวน 1 ชุด 

 
โดยมอบหมายให้ พันตำรวจโท  สุริยา แสงสุริยา  รองผู้กำกับการป้องกันปราบปรามสถานี 

ตำรวจภูธรภูกระดึง เป็นผู้ควบคุม ดูแล การปฏิบัติหน้าที่อีกชั้นหนึ่ง อย่าให้เกิดข้อบกพร่อง หากมีปัญหาข้อขัดข้อง 
ในการปฏิบัติ ให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าจะมีคำสั่งเปลี่ยนแปลง 

สั่ง ณ วันที่ 18 มกราคม พ.ศ.2568 
 
 
 

 

พันตำรวจเอก  
( ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
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       คำสั่งสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
       ที่ 12/2568 

เรื่อง มาตรการรักษาความปลอดภัยคลังอาวุธปืน 
......................................... 

หนังสือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่ 0008.421/ว.44 ลงวันที่ 30 กันยายน 2559 เรื่อง กำชับ 
การปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ โดยให้ 
หัวหน้าหน่วยที่มีอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืนไว้ในการควบคุม จะต้องจัดทำสถานที่เก็บอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 
ให้เป็นสัดส่วน มีความมั่นคงปลอดภัย โดยต้องกำหนดตัวผู้รับผิดชอบในการดูแลสถานท่ี การเก็บรักษากุญแจ และ 
กำหนดมาตรการในการ ปิด - เปิด โดยให้หัวหน้าหน่วยหรือผู้แทนมีอำนาจในการส่ังให้ ปิด - เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน 
และกระสุนปืนของทางราชการ และให้จัดทำบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง 

ดังนั้น เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ และเป็นการป้องกันการโจรกรรมอาวุธยุทโธปกรณ์ 
หรือยุทธภัณฑ์อ่ืนๆ ตลอดจนนำอาวุธปืนของทางราชการไปใช้ในการกระทำความผิด จึงออกมาตการรักษา ความปลอดภัย 
คลังอาวุธปืน ดังนี้ 

 
1. คลังอาวุธปืน เคร่ืองกระสุนปืน วัตถุระเบิด ให้ใส่กุญแจ 2 ช้ัน โดยแยกการเก็บกุญแจคลังไว้ ดังนี้ 

1.1 สิบตำรวจเอก  สุรศักดิ์ วัชรูจี  ผู้บังคับหมู่ (ทำหน้าที่ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม) 
สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง เจ้าหน้าที่พัสดุ เก็บกุญแจคลังไว้จำนวน 1 ชุด 

2. จัดเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการเข้าเวรยาม ตรวจสถานที่คลังตลอด 24 ชม. 
3. ติดตั้งกล้องวงจรปิด CCTV เพ่ือช่วยเพิ่มความปลอดภัยในการดูแลสถานที่ 
4. คลังอาวุธปืนมีความมั่นคง แข็งแรง มีช่องระบายอากาศ มีแสงสว่างอย่างเพียงพอ และอากาศ 

ถ่ายเทได้สะดวก 
5 การเก็บรักษา การเบิกจ่าย อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืนและวัตถุระเบิด แยกตามประเภทถูกต้อง 

ตามระเบียบ และคำสั่งที่กำหนด 
6.ให้มีการับส่ง - ส่งคืน เครื่องกระสุนปืน ตั้งแต่เวลา 08.30 น. 16.30 น. ในวันทำการ 

 
มอบหมายให้ สารวัตรอำนวยการ เป็นผู้ควบคุมการปฏิบัติ และให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติงานให้ 

เป็นไปตามระเบียบขอบทางราชการโดยเคร่งครัด 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าจะมีคำสั่งเปลี่ยนแปลง 
สั่ง ณ วันที่ 19 มกราคม พ.ศ.2568 

 
 
 

พันตำรวจเอก 
(ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
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         คำสั่งสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
     ที ่    15/2568 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาเบิก – จ่าย อาวุธปืนของทางราชการ 
......................................... 

ตามท่ี สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ได้รับแจกจ่ายอาวุธปืน พร้อมเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ไว้ 
ใช้ประจำหน่วย จำนวนหนึ่งนั้น 

เพื่อให้การเบิก - จ่าย ให้กับข้าราชการตำรวจที่จะเบิกใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ไปจากเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ไม่ก่อเกิดปัญหาในภายหลัง จึงแต่งต้ังข้าราชการตำรวจ เป็นคณะกรรมการพิจารณาเบิก – จ่าย 
อาวุธปืนและร่วมกันตรวจสอบอาวุธปืนที่ข้าราชการตำรวจเบิกไปใช้ประจำทุกเดือน ดังมีรายนาม ต่อไปนี้ 

1. พันตำรวจโท สุริยา แสงสรุิยา เป็นประธานกรรมการ 
รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

2. พันตำรวจตรี สิทธิพล เมฆวงศา เป็นกรรมการ 
สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

3. ร้อยตำรวจเอก เกรียงไกร ศรีพงษ์ เป็นกรรมการ 
รองสารวัตร (สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

4. ดาบตำรวจอดุลรัตน์ ชะโยมชัย เป็นกรรมการ/เลขานุการ 
ผู้บังคับหมู่ (ทำหน้าที่ปฏิบัติการป้องกันปราบปราม) สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

ให้คณะกรรมการร่วมกันทำการพิจารณาคำร้องขอเบิกอาวุธปืนพกส ั้นของข้าราชการตำรวจผู้น ั้น 
ว่ามีความจำเป็นหรือไม่ เพียงใด หากเบิกไปแล้วจะมีปัญหาหรือไม่ แล้วรายงานผลการพิจารณาให้ ผู้กำกับการ 
สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ทราบ ทุกต้นเดือนของเดือนถัดไป 

 
ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามคำสั่งนี้โดยเคร่งครัด 

สั่ง ณ วันที่ 20 มกราคม พ.ศ.2568 
 
 
 

พันตำรวจเอก 
(ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 



-29- 
 

       คำสั่งสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง  
        ที่ 16/2568 

เรื่อง การปฏิบัติในการเบิกอาวุธปืน - กระสุนปืนสิ่งของหลวงไปใช้ในราชการ 
......................................... 

ตามท่ีได้มีข้าราชการตำรวจ สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ได้เบิกจ่ายอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืน 
ไป จากเจ้าหน้าที่พัสดุ สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ไว้ประจำตัว เพื่อการปฏิบัติหน้าที่นั้น เพื่อให้การเบิก  - จ่าย 
ควบคุม และดูแลอาวุธปืน กระสุนปืน และสิ่งของหลวงดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงให้ผู้เบิก 
และเจ้าหน้าที่พัสดุ ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

1. ให้ผู้เบิกส่งมอบอาวุธปืน และกระสุนปืนต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อตรวจสอบความมีอยู่และความ 
เรียบร้อยสมบูรณ์ให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ ทุกวันที่ 1 ของเดือน หากตรงกับวันเสาร์ วันอาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ประจำป ีให้เลื่อนไปในวันถัดไป 

2. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจดูความเรียบร้อยและความถูกต้อง ของหมายเลขโล่ – หมายเลขประจำปืน 
และให้ผู้เบิกดำเนินการทำความสะอาดอาวุธปืนให้เรียบร้อยทุกคร้ัง และรายงานผลให้ ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภู
กระดึง ทราบทุกครั้งที่มีการตรวจ 

 
ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามคำสั่งนี้โดยเคร่งครัด 

สั่ง ณ วันที่ 20 มกราคม พ.ศ.2568 
 
 
 

พันตำรวจเอก 
(ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
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      คำสั่งสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
         ที ่17/2568 

เรื่อง มาตรการควบคุม การเบิกจ่าย – จ่าย เกี่ยวกับอาวุธปืน กระสุนปืน และเครื่องประกอบอาวุธปืน 
......................................... 

อ้างถึง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
หมวดที่ 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 1 ,การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย ส่วนที่ 2 ,การยืม ส่วนที่ 3 การตรวจสอบ 
และประมวลระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 32 (เดิม) อาวุธปืนและกระสุนปืนของตำรวจ นั้น 

เพื่อให้การปฏิบัติในการควบคุม การเบิกจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืน และเครื่องประกอบอาวุธปืน 
ของหน่วยเป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์ของทางราชการ จึงให้ข้าราชการตำรวจใน สังกัด 
สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ปฏิบัติดังนี้ 

ข้อ 1 เมื่อข้าราชการตำรวจผู้ใดประสงค์จะขอมีหรือซื้อหรือสั่งอาวุธปืน กระสุนปืน และเ ครื่อง 
ประกอบอาวุธปืนอย่างใด ตามท่ีกฎหมายอนุญาตให้มีได้แล้ว ให้ยื่นคำขออนุญาตต่อนายทะเบียนอาวุธปืนตามหน้าที่ 
แต่ทั้งนี้ต้องใหผู้้บังคบับัญชา ไม่ต่ำกวา่ชัน้ผู้กำกับการหรือเทียบเท่า รับรองความประพฤตแิละตำแหน่งหนา้ที่การงาน 
เพ่ือนำไปแสดงต่อนายทะเบียนในการยื่นคำขออนุญาต 

ข้อ 2 เมื่อได้รับอนุญาตจากนายทะเบียนให้มีอาวุธปืนได้ โดยถูกต้องตามกฎหมายแล้ว ถ้ามีความ                   
ประสงค์จะนำมาใช้ในหน้าที่ราชการตำรวจก็อนุญาตให้นำมาใช้ได้แต่ถ้าเป็นข้าราชการตำราวจชั้นประทวนจะนำมา 
ใช้ได้ก็ต่อมเอได้รับความเห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาไม่ต่ำกว่าช้ันสารวัตร, ผู้กำกับการหรือตำแหน่งเทียบเท่าข้ันไป  

ข้อ 3 การจ่ายปืนพกและปืนยาวของหลวงให้แก่ ข้าราชการตำรวจไปใช้ในราชการ ให้จ่ายได้  
เฉพาะที่จำเป็นต้องนำไปใช้ปฏิบัติหน้าที่ราชการชั่วคราวหรือมีเหตุการณ์ฉุกเฉิน หรือเหตุอื่น อันสมความและเป็น 
หน้าที่ของผู้บังคับบัญชาหรือเทียบเท่าของแต่ละสายงาน เป็นผู้พิจารณาจ่าย 

ข้อ 4 ห้ามมิให้จ่ายประจำตัวเป็นการประจำ เป็นเด็ดขาด เมื่อหมดหน้าที่ต้องเรียกส่งคืนเก็บจะ 
เก็บรักษาไว้ยังบ้านพักหรือติดตัวไว้ไม่ได้ ส่วนที่จ่ายให้ข้าราชการตำรวจชั้นประทวนไปตรวจราชการชั่วคราว ให้เป็น 
หน้าที่ของหัวหน้าผู้ควบคุม ดูแล ตักเตือน ให้ระมัดระวังในการรักษาความสะอาด และอย่าให้อาวุธปืนสูญหายได้ 

ข้อ 5 การสั่งจ่ายปืนให้ยืมใช้ในราชการ ผู้สั่งจ่ายไม่ต้องลงชื่อสั่งจ่ายในบัญชียืมอีก แต่ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้จ่ายเขียนชือ่ผู้สัง่จ่ายไวใ้นชอ่งบัญชี เพ่ือให้ทราบว่าใครเป็นผูส้ัง่และใหป้รากฏด้วยวา่ สั่งไว้ในเรื่องใด ลงวันเดือนปีใด 
ไว้ในช่องหมายเหตุให้ชัดเจน 

ข้อ 6 ให้จัดทำสมุดบัญชีจ่ายปืนและกระสุนปืนของแต่ละสายงานที่ให้ยืมตามแบบข้างท้าย  
ข้อความในลักษณะนี้ สำหรับลงจ่ายให้ผู้ยืมลงชื่อรับไป โดยใช้สมุดปกแข็งตีตารางบัญชีเอาเอง 

ข้อ 7 เนื่องจากปรากฏว่าอาวุธปืนและกระสุนปืนในราชการของที่จ่ายประจำหน่วยงานต่างๆ ได้มี 
การสูญหายอยู่เสมอ จึงให้ผู้บังคับบัญชาของแต่ละสายงานตรวจตราอย่าให้เกิดการเสียหาย 

ข้อ 8 เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน ติดตามทวงถามคืนภายใน 7 วัน นับแต่ 
วันครบกำหนด 

ข้อ 9 การนำอาวุธปืนของหลวงไปราชการ ณ ที่ต่าง ๆ ตามที่กล่างมาแล้วนั้น เมื่อถึงปลายทาง 
และเสร็จราชการแล้ว ให้นำฝากสถานีตำรวจท้องที่นั้นตามระเบียบการฝาก 
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ข้อ 10 อาวุธปืนทุกชนิด ห้ามนำไปใช้ทดลองยิงหาทางปืน หากข้าราชการตำรวจผู้ใดนำไปทำการ 
ยิงทดลองทางปืน โดยมิได้รับอนุญาตจะต้องใช้ราคาค่ากระสุนปืนนั้น 

                                        ข้อ 11 ห้ามมิให้ข้าราชการตำรวจยิงปืนโดยไม่มีเหตุอันควร เช่น ยิงปืนขู่ หรือยิงปืนเล่นด้วยความ 
                     คะนอง 

ข้อ 12 อาวุธปืนที่ได้รับคืนต้องตรวจดูว่ามีกระสุนปืนค้างอยู่ในรังเพลิงหรือไม่ เมื่อตรวจสอบแล้ว 
ว่าไม่มีกระสุนค้างในรังเพลิง ให้ดังคันรั้งอาวุธปืนและปล่อยคันรัง้ลูกเลื่อนให้กลบัไปข้างจนสุดแล้วจงึทำการเหนีย่วไก 

ข้อ 13 ห้ามมิให้ยืมอาวุธปืน กระสุนปืนไปใช้ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
ข้อ 14 เจ้าหน้าที่พัสดุ ที่ได้รับมอบอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืนและเครื่องประกอบอาวุธปืนแล้ว 

ลงทะเบียนควบคุมแยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามท่ี กวด.กำหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ 
ประกอบรายการด้วย 

ข้อ 15 เก็บรักษาอาวุธปืนเครื่องกระสุนและเครื่องประกอบอาวุธปืน ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ปลอดภัยและให้ครบถูกต้องตรงตามบัญชีคุมหรือทะเบียนคุม 

ข้อ 16 สายงานในสังกัด สภ.ภูกระดึง ประสงค์จะเบิกอาวุธปืนเครื่องกระสุนปืน จาก สภ.ภูกระดึง 
ให้หัวหน้าแต่ละสายงานหรือเทียบเท่าเป็นผู้เบิก 

                                            ข้อ 17 ให้หัวหน้าหน่วยงานพัสดุหน่วยงานในสังกัดสภ.ภูกระดึง ซ่ึงเป็นหัวหน้าหน่วยงานระดับกองร้อย    
                    หน่วยงานระดับแผนกหรือต่ำกว่าระดับแผนก ที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุเป็นหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ 

ข้อ 18 ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ แล้วลงบัญชีหรือ  
ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

ข้อ 19 การตรวจสอบพัสดุประจำปี ให้หัวหน้าหน่วยใน สภ.ภูกระดึง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในหนวยนั้น 
ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจำเป็น ร่วมกันเป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
ตรวจสอบการับจ่ายพัสดุงวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ปีก่อน จนถึงวันที่ 30 กันยายน ปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุ 
ประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

(1) ในการตรวจสอบ ให้หน่วยงานใน สภ.ภูกระดึง เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิด 
ทำการในวันแรกของเดือนตุลาคมเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายพัสดุถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรวตามบัญชี 
หรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือจำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปแล้ว ให้เสนอผลการตรวจสอบ 
ดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 15 วันทำการ นับแต่เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ นั้น 

(2) เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจแล้ว ให้ส่งรายงานเสนอตามลำดับชั้น 
ข้อ 20 เมื่อหัวหน้าส่วนราชการได้รับรายงานตามข้อ 20 และปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ 

หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งพิจารณา 
สั่งการจำหน่าย หรือจะต้องหาตัวผู้รับผิดชอบด้วย ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 20 มกราคม พ.ศ. 2568 
 
 
 

พันตำรวจเอก 
(ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
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อ้างถึง ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
แนวทางการจัดเก็บของกลาง 

 
ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ 

ให้พนักงานสอบจุดรูปพรรณสิ่งของลงบันทึกประจำวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง บันทึกเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ 
ติดไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและ 
ดูแลของกลางที่ได้รับมอบไว้ ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ 
ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท และให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีดำเนินการ ดังน้ี 

๑. การเก็บรักษา ต้องมีสมุดควบคุมการเปิด - ปิด, ต้องมีผู้เก็บรักษากุญแจ จำนวน ๓ คน และ 
ตรวจสอบสภาพที่เก็บของกลางทุก ๖ เดือน 

๒. การตรวจสอบ ผู้กำกับการต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง อย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 
เพ่ือทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ 

๓. การคืนของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีคำสั่งให้คืนของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของ 
กลางแจ้งผู้มีสิทธิจะได้รับเม่ือผู้มีสิทธิทราบให้เขียนคำร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลางย่ืนต่อผู้กำกับการสถานีตำรวจ 
เมื่อผู้กำกับการสถานีตำรวจอนุมัติของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และส่งคืนของ 
กลางพร้อมลงบันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน 

๔. การริบของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีคำสั่ง ให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของ 
กลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติ ต่อกองบังคับการ เพ่ือขายทอดตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี 

๕. การจำหน่ายของกลาง 
- กรณีทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ทราบแล้วแต่ 

ผู้นั้นไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดินและดินเนินการขายทอดตลาด การขายทอดตลาด 
ให้นำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

- กรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลาง ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ป ี
หากไม่ได้ตัวผู้มิสิทธิมารับของนั้น ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และดำเนินการขายทอดตลาด  แล้วนำเงินส่งเป็น 
รายได้แผ่นดินต่อไป 

 
 

2. แนวทางการจัดเก็บของกลาง 

 
- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
    

กระสุนปืนของกลาง 
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Infographic แนวทางการจัดเก็บของกลาง 
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  คำสั่งสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
         ที่ 18 / 2568 

เรื่อง มอบหมายหน้าที่ข้าราชการตำรวจเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา 
ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
......................................... 

 
ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 

ลักษณะ 1 หน้าที่การเก็บรักษาของกลางและการมอบหมาย ข้อ 6 กำหนดให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางระดับ 
สถานีตำรวจ ได้แก่ หัวหน้าสถานีตำรวจ ข้อ 7 ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางท่ีได้รับ 
มอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลาง 
แต่ละประเภท และดำเนินการลงรายการของกลางที่ยึดระบุไว้ในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์ทุกรายการให้ครบถ้วน 
(สำหรับของกลางที่เป็นเงินไทยให้ออกใบเสร็จรับเงินให้กับพนักงานสอบสวนผู้ส่งมอบเงิน แล้วนำเงินพร้อมสำเนา 
ใบเสร็จรับเงินส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่การเงินภายในวันที่รับเงิน กรณีที่รับเงินในวันเวลาราชการปกติ หรือภายใน 
วันเวลาราชการถัดไปกรณีรับเงินนอกวันเวลาราชการ โดยให้บันทึกการส่งมอบเงินไว้หลังสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงินนำฝากธนาคาร ตามระเบียบฯ ข้อ 12 วรรค 2 และข้อ 87) ข้อ 7 วรรคสอง (1) หากผู้มี 
หน้าที่เก็บรักษาของกลางเห็นว่าเป็นการสมควรที่จะมอบหมายหน้าที่ในการเก็บรักษาของกลางแทน จึงมอบหมาย 
หน้าที่ให้ข้าราชการตำรวจในการเก็บรักษาของกลาง ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง ดังนี้ 

                                        1. พันตำรวจณัศฐวัตรฆ์  สุทธิสา สารวัตร (สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง           
                                            เป็นเจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

2. ร้อยตำรวจเอก เกรียงไกร ศรีพงษ์ รองสารวัตร (สอบสวน)สถานีตำรวจภูกระดึง 
เป็นเจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

3. ร้อยตำรวจเอก สราวุธ บุญยะรัตน์ รองสารวัตร (สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
เป็นเจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ของสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 

มีหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้ 
๑. ลงบันทึกสมุดควบคุมการเปิด - ปิด, และเก็บรักษากุญแจ คนละ 1 ชุด ตรวจสอบสภาพที่เก็บ 

ของกลางทุก ๖ เดือน 
๒. การตรวจสอบ ผู้กำกับการต้องตรวจสอบสมุดยดึทรัพย์และของกลาง อย่างน้อย เดือนละ ๑ ครั้ง 

เพ่ือทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ 
๓. การคืนของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีคำสั่งให้คืนของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษา 

ของกลางแจ้งผู้มีสิทธิจะได้รับเมื่อผู้มีสิทธิทราบให้เขียนคำร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลาง ยื่นต่อผู้กำกับการ 
สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง เมื่อผู้กำกับการ อนุมัติของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
และส่งคืนของกลางพร้อมลงบันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน 

๔. การริบของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีคำสั่ง ให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของ 
กลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติ ต่อกองบังคับการ เพ่ือขายทอดตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี 
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๕. การจำหน่ายของกลาง 
- กรณีทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ทราบ 

แล้วแต่ผู้นั้นไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดินและดินเนินการขายทอดตลาด การขาย 
ทอดตลาดให้นำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

- กรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาของกลาง ประกาศหาเจ้าของภายใน 
๕ ปีหากไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และดำเนินการขายทอดตลาด แล้วนำเงินส่ง 
เป็นรายได้แผ่นดินต่อไป 

โดยมอบหมายให้ พันตำรวจโท ประสาท  ปาปะขา รองผู้กำกับการ (สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 
เป็นผู้ควบคุมการปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
อย่างเคร่งครัด 

ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่ 20 มกราคม พ.ศ.2568 
 
 
 

พันตำรวจเอก  
( ณัทญา ทองจันทร์ ) 

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรภูกระดึง 


