
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชนมาตรฐานการให้บร ิการ 

ดา้นงานสอบสวน 

   ของสถาน ีตำรวจภูธรภูกระดึงประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๗ 



จรรยาบรรณของพนักงานสอบสวน 
 

จรรยาบรรณของพนักงานสอบสวน ทีต้่องประพฤติปฏิบตัเิพื่อใหเ้กิดประโยชน์สุข 
แก่ประชาชนและสังคมส่วนรวม มีดังนี ้

1. พนักงานสอบสวนต้องเคารพในสิทธิและเสรีภาพของประชาชนตามบทบัญญัติ 
แห่งรัฐธรรมนูญ 

2. พนักงานสอบสวนตอ้งมีความซื่อสัตย์ สุจรติ และยดึมั่น ในศีลธรรม 
3. พนักงานสอบสวนตอ้งอำนวยความยุติธรรม ด้วยความรวดเร็วตอ่เนื่อง โปร่งใส 

และเป็นธรรมโดยปราศจากอคติ 
4. พนักงานสอบสวนตอ้งกล้ายืนหยัดกระทำในสิ่งที่ถูกต้องเสียสละ และ อดทน 

เพื่อประโยชน์แห่งการอำนวยความยุติธรรม 
5. พนักงานสอบสวนพึงปฏิบัติหน้าที่ด้วยความวิริยะอุตสาหะ 
6. พนักงานสอบสวนพึงมีมนุษย์สัมพันธ์ดี ด้วยความสุภาพอ่อนโยนมีไมตรีจิต 

และเต็มใจให้บริการประชาชน 
7. พนักงานสอบสวนพึงหมั่นศึกษาหาความรู้ และพัฒนาตนเองตลอดเวลา 

พนักงานสอบสวนพึงสำนึก และยึดมั่นในวิชาชีพการสอบสวนมีความภาคภูมิใจ 
ในศักดิ์ศรีและวิชาชีพของตนเอง 



มาตรฐานการใหบ้ริการงานสอบสวน 
สภ.ภูกระดึง จว.เลย 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาปฏิบัติ ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมยีนประจำวันเพื่อ 
เขยีนบันทึกประจำวนัเอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก 
ประจำวันในข้อท่ีรับแจ้ง 

3. เจ้าหน้าท่ีเสมยีนประจำวันมอบ 
สำเนาบันทึกประจำวันใหผู้้แจ้ง 

* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใช้ 
บริการได้ที่สถานตีำรวจใกล้เคียงที ่สะดวก 
ตู้ยาม ตำรวจที่ทำการ ตำรวจชุมชน 
หรือรถยนตโ์มบาย เคลื่อนที่ของสถานีตำรวจ 
(ป.วิอาญา 
ม.124 

ภายใน 10 นาท ี นับตั้งแต่เวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ กำหนด 
อัตราเปรียบเทียบปรับ 

2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบ ปรับ 
รับใบเสร็จ และใบอนุญาตขับข่ี 
(กรณีไม่ต้องบันทึกคะแนน) 

* ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้ 
บริการชำระค่าปรับทางไปรษณีย ์

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 

3. 
การสำเนาบันทึ
ก 
ประจำวนัเกี่ยวกั
บคด ี

1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึก 
ประจำวันต่อพนักงานสอบสวน 

2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมี ความเห็น 
อนุญาต 

3. เจ้าหน้าท่ีเสมยีนประจำวันสำเนา 
บันทึกประจำวันให้นายตำรวจสัญญา 
บัตรรับรองสำเนาถูกต้องมอบให้กับ 
ผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดีหรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขั้นตอนการดำเนินคด ี

3. บันทึกปากคำและลงลายมือช่ือใน 
สมดุบญัชยีึดและรกัษาทรัพย์(กรณ ียึดของกลาง) 
ลงบันทึกประจำวัน บันทึกการถอนคำร้องทุกข์คดี 
ความผิดอันยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

 



มาตรฐานการใหบ้ริการงานสอบสวน 
สภ.ภูกระดึง จว.เลย 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาปฏิบัติ ภายใต้กรอบ 

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน 
กรณีไม่เก่ียวกับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่เกีย่วข้อง อธิบายข้อ กฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่ 
รับแจ้ง 

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผูม้ีประโยชน์เกี่ยวข้อง 
นำหลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อย 
ช่ัวคราวต่อพนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกต้องครบถ้วน 

3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็น 
ควรหรือไมค่วรอนุญาตให้ประกัน 

4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาต 
ให้ประกัน 

5. กรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกนัและสญัญาประกันคู่ฉบับ 
มอบให้นายประกัน 

6. เจ้าหน้าท่ีเสมยีนประจำวันทำการ 
บันทึกประจำวัน เพื่อปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

*ภายใน 24 ช่ัวโมง 
นับแตเ่วลาทีย่ื่นคำร้อง 
ต่อพนักงานสอบสวน 
หรือ เจ้าพนักงาน ตำรวจ 
*กรณีเหตุจำเป็น ไม่ 
อาจสั่ง ปล่อยชั่วคราว ได้ 
ให้พิจารณาใหเ้สร็จ ส้ิน 
ภายใน 24 ชวั่ โมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำ 
ร้องขอปล่อย 
ช่ัวคราว 

1. พนักงานสอบสวนได ้
ทำการสอบสวนพิมพ์ 
ลายนิ้วมือผูต้้องหาแล้ว 

2. หลักฐานเกี่ยวกับ 
ผู้ประกนัครบถ้วน 

3. หลักฐานเกี่ยวกับ 
หลักประกนัครบถ้วน 

4. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผูม้ีอำนาจวนิิจฉยัคำรอ้ง 
ยกเว้น 
4.1 คดีความผิดต่อ 
พระมหากษตัริย์พระ 
ราชินีรัชทายาท และ 
ผู้สำเร็จราชการแทน 
4.2 คดีความผิดความ 
มั่นคงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร 
4.3 คดีอุกฉกรรจ ์
สะเทือนขวัญ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมา 
ประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัว ผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวนหรือ 
เจ้าหน้าท่ีธุรการทางคด ี

2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการ 
ทางคดีตรวจสอบ และบันทึกผลคดี ถึงท่ีสุด 
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 

3. พนักงานสอบสวนมคีวามเห็นให้ถอน 
สัญญาประกัน 

4. เจ้าหน้าท่ีเสมยีนประจำวันลงบนัทึก 
ประจำวันและมอบหลกัทรัพย์คนืให ้
นายประกัน 

*ภายใน 24 ช่ัวโมง 
ในวันเวลาราชการ 
นับแต่เวลาที่ยื่น 
หลักฐาน ประกันตัว 
ผูต้้องหาต่อพนักงาน 
สอบสวน 
*ภายใน 1 วันทำการ 
นับแต่วันยื่นหลักฐาน 
ประกันตัวผู้ต้องหา 
ต่อพนักงานสอบสวน 
ภายใน 1 วัน 

*1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษา 
อยู่ท่ีสถานีตำรวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็น 
ผู้มีอำนาจวินิจฉยัคืน 
หลักทรัพย์ประกัน 

 
*1. หลักทรัพยไ์มไ่ด้เก็บ 

รักษาอยู่ทีส่ถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็น 

ผูม้ีอำนาจวนิิจฉยัคนื 
หลักประกัน 

 



มาตรฐานการใหบ้ริการงานสอบสวน 
สภ.ภูกระดึง จว.เลย 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาปฏิบัติ ภายใต้กรอบ 

8. การตรวจสอบสภาพรถใน 
คดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไป 
ตรวจสภาพ 

2. นำรถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ 
การจราจร 

* หรือผู้ชำนาญการอ่ืน แต่ต้องสอบสวน 
ให้ปรากฏความรู้ความชำนาญใน 
เรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 3 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาล 
มีคำพิพากษา หรือคำสั่ง 
ถึงท่ีสุดไม่ริบ หรือ 
พนักงานอัยการแจ้งใหค้ืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และ 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง พบพนักงาน 
สอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มี 
อำนาจสั่งคืนของกลาง 

3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและ 
ลงลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึด และ 
รักษาทรัพย์ 

ภายใน 2 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้า 
ของคดี 

พนักงานสอบสวนแจ้งเปน็หนงัสือถึง 
ผู้เสียหาย 

ภายใน 1 เดือน 
จนกว่าการสอบสวนจะ 
เสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือ 
บุคคลทีผู่้ต้องหาไวว้างใจ 
ทราบการจับกุมเม่ือผู้ถูก 
จับร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหา 
เป็นผู้แจ้ง หรือประสานงานตำรวจท้องที่ 
ที่ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมี 
ภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 
ชั่วโมง 

 

 


